يوم ... / ... / ......... الموافق لـ .... / .... / .............
من طرف السيد ولي أمر الطالب.…...................................…..............
إلى السيد ................................... مدير ثانوية / إعدادية ......................
الموضوع: طلب استرحام للعودة إلى دراسة
السلام عليكم ورحمة الله وبركاته، تحية طيبة وبعد..
أتقدم إلى سيادتكم بطلبي هذا وكُلي رجاء من سيادتكم السماح لابني الطالب…..................................  بالعودة لمتابعة دراسته بمؤسستكم بعدما انقطع عن الدراسة في يوم…........................................... وهذا بسبب ارتكابه لخطأ كبير، وهو معترف بالخطأ الذي ارتكبه وأبدى كل الندم كما تم معاقبته على ما بدر منه.
ونتمنى من سيادتكم الرحمة والرأفة لأن تسمحوا له بدخول الامتحانات والعودة لاستكمال الدراسة، وأتعهد لكم بعدم ارتكاب الطالب أي خطأ مشابه في المستقبل، وسيلتزم الالتزام التام بقوانين المدرسة.

إمـضــــاء الـولـــــي
المدينة في اليوم / الشهر / السسسنة

الاسم والنسب: الاسم الكامل 
رقم الوطني للطالب  : رقم الوطني للطالب 
رقم بطاقة التعريف الوطنية: رقم بطاقة الوطنية 
العنوان :  العنوان         
الهاتف : رقم الهاتف

إلى السيد: عميد كلية إسم الكلية - الجامعة - المدينة 
الموضوع : طلب اعادة التسجيل لإستئناف الدراسة.
وبعد،

يشرفني أن أتقدم إلي سيادتكم بطلبي هذا ملتمسا منكم من خلاله السماح لي باستئناف الدراسة وإعادة تسجيلي بمسلك إسم المسلك أو الشعبة . وأحيطكم علما اني مسجل بهذا المسلك منذ الموسم الجامعي السنة الدراسية  وقد اجتزت الفصول الفصول الدراسية  بنجاح ، لكنني انقطعت عن اجتياز امتحانات الفصل الفصل الدراسي وذلك للأسباب التالية: أسباب الإنقطاع عن الدراسة .
واطمح للعودة في استكمال دراستي الجامعية والحصول بحول الله ومشيئته على شهادة الإجازة في هذا المسلك.
وفي انتظار ردكم ، تفضلوا سيدي العميد، بقبول أسمى عبارات التقدير والاحترام.
والسلام.
الإمضاء :

                                    نموذج طلب استعطاف إلى إدارة الجامعة
إلى عميد كلية..(اسم الكلية) …. الدكتور….(اسم الدكتور) …. المحترم.
تحية طيبة وبعد…
                                              الموضوع: طلب استعطاف
أنا الطالب/ة………(اسم الطالب) ……… وأحمل بطاقة جامعية بالرقم:……(رقم البطاقة الجامعية) ……..
لقد تعرضت للفصل من الجامعة في الفصل الدراسي: ……..من العام الدراسي الجامعي ………..بسبب ……(نذكر أسباب الفصل) ….
أتقدم إليكم بطلب الاستعطاف هذا بعد أن أدركت خطئي، وأظهرت ندمي على الخطأ الذي بدر مني.
كلي أمل أن تنظروا بعين الرحمة والرأفة وتسمحوا لي بالعودة إلى جامعتي لاستكمل دراستي واجتاز امتحاناتي، وأتعهد إليكم بعدم تكرار الخطأ وعدم تجاوز القوانين والأنظمة الجامعية بعد الآن.
اسم الطالب:
التوقيع:     
حرر يوم بتاريخ    /    /     20 م
