
إنه لمن دواعي سروري أن أوصي بشدة بـ ]اسم مقدم الطلب[للعمل في المنصب أو 

 مالوظيفية المعروضة من قبلك

 

 .أنا ]اسمك[، ]منصبك[ في ]مؤسسة أو شركة[

 

، وكان هناك الكثير من الموظفين في )……….(لدي خبرة )( سنوات، من العمل في مجال 

 الشركة، موظفين قديمين أو جدد، ولكن )اسم المرشح( كان مميز جدا  

 

ا، أظهر ]اسم المتقدم[ مواهب رائعة في ]مهارة، سمة، خبرة، فئة ، إلخ.[. عندما  خلال وقتنا مع 

 .بت فورا  به وبنشاطه وحماسته للعمل، أعج)…………(التقين أول مرة ب 

 

 [.أدخل قصة شخصية توضح المهارات الأساسية والسمات والخبرة]

 

، هي ما يميزها عن غيرها، ولكن أيضا  ميزاتها النادرة )……….(ليس المهارات التقنية ل 

 .وطاقتها الإيجابية في العمل ومساعدتها لجميع أفراد طاقم العمل

 

لن تجد نوع المهارات ]………….[. سيكون مناسب ا تمام ا لـ ]……….[ أن أنا واثق تمام ا من 

والخبرات التي تبحث عنها في مقدم الطلب فحسب ، بل ستصبح أيض ا أحد الأصول بسرعة 

 .وتساعد ]مؤسستك / شركتك[ على النمو بأي طريقة ممكنة

 

التردد في الاتصال  إذا كنت بحاجة إلى مزيد من المعلومات أو أمثلة محددة ، فالرجاء عدم

 .بي على ]معلومات الاتصال[

 

 ،مع خالص الشكر والتقدير

 [الاسم والشركة والمسمى الوظيفي]


